Заполнение анкеты является первым этапом собеседования при трудоустройстве. Качество и достоверность информации  предоставляемой соискателем является определяющим фактором для перехода ко второму этапу индивидуальному собеседованию.  Заполненная анкета не является гарантией трудоустройства.

Резюме  соискателя вакансии.

Вакансия _________________________
Цель трудоустройства: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Фамилия Имя, Отчество _______________________________________________________
2. Дата рождения ___________Место рождения______________________________________
3. Место жительства _____________________________________________________________
4. Телефоны: дом _________мобильный _______E-mail:_______________________________
5. Семейное положение:      женат/замужем       холост/не замужем.
6. Специальность по которой работает супруг/супруга:________________________________

7. Дети: ⁫Да   ⁫ Нет, возраст: _____________________________________________________

8. Имеете ли Вы отношение к религиозным сектам:   да ⁯    нет ⁯

9. Как Вы оцениваете состояние своего здоровья: ⁯отлично ⁯ хорошо⁯ удовлетворительно

10. Есть ли у Вас водительские права?  ⁫Да   ⁫ Нет  Категория ⁫  Водительский стаж, лет:___
11. Наличие собственного автомобиля: ⁫Да   ⁫ Нет
12. Знание компьютера: ⁫Да   ⁫ Нет.

13. владение иностранным (ми) языком (ами): 

⁫Да, _________________уровень______________________

⁫ Нет
14. Замаетесь ли Вы спортом: ⁫Да   ⁫ Нет достижения: ______________________________

15. Сведения об образовании:
	Наименование

учебного

заведения
	поступление
	окончание
	Средний

балл
	Специальность

по диплому

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


16. Стаж работы по специальности: ___________ Квалификация/категория: _____________

17. Предшествующая трудовая деятельность:
	Дата

приема
	Дата

увольнения
	Название предприятия
	Должность
	Причины

ухода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 18. Люди, которые могли бы дать Вам рекомендацию

	Ф.И.О.
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


19 . Ваше хобби:       _______________________________________________________________

Ваши таланты:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

20. Три качества Вашей личности, которые помогут в предстоящей работе:

1. _____________________________
2. _____________________________
3. _____________________________
21. Три главных недостатка Вашего личности:

1. ___________________________

2. ___________________________

3. ___________________________

A. На какую денежную зарплату Вы  рассчитываете устраиваясь на работу? ____________________
B. Сколько часов в неделю Вы можете посвящать предлагаемой Вам работе: ___________________
C. А+В= стоимость часа работы будет составлять __________________________________________
D. Какое время  планируете работать в предлагаемой Вам должности  _________________________

E. Ваши представления и прогнозы относительно карьеры:   _________________________________ 

F. Какую заработную плату считаете достойной Вас ________________________________________
G. Дата выхода на испытательный срок _____________________________________________

Приложение №1.

В каждом из четырех блоков приведенных утверждений необходимо выбрать тот, который подходит вам более всего, и отметить его (либо «а», либо «б»):
	
	А
	Б
	ОТВЕТ

	1
	Вы легко сходитесь с новыми людьми, стремитесь расширять круг своих знакомых. Вы довольно разговорчивы и открыты. Часто опрометчивы и несдержанны. Любите быть в центре событий.

 
	Вы неторопливы, сдержанны в общении, настороженны к новым людям. Контролируете себя, не любите выставлять свои заслуги напоказ. Стараетесь сдерживать себя в споре, чтобы не сказать лишнее. 
	

	2
	Вы прагматик, не любящий фантазий. В работе вы скрупулезны. Многие вещи умеете хорошо делать своими руками, проверяете результаты сделанного.
	Вы хорошо предвидите будущее, часто вспоминаете прошлое, стремитесь к новизне и переменам. Ваши теоретические (творческие) способности выше практических.
	

	4
	Ставите логику выше чувств, судите о людях, независимо от симпатий. Вы не любите выяснять причины ссор и недоразумений. Предпочитаете не обсуждать темы личной жизни как своей, так и других.
	Вас всегда интересуют чувства и взаимоотношения между людьми. Вы склонны идти навстречу другим в делах ради гармоничных отношений. Мнения других о вас вам небезразличны.
	

	4
	Ваша работоспособность, как правило, всегда одинакова. Вы последовательны в работе, решения принимаете однозначно и с трудом их меняете. Вам легко придерживаться строгой дисциплины, нравится во всем порядок.
	Ваша работоспособность чередуется снижениями и подъемами активности. Вы можете гибко приспосабливать к условиям свои решения. Для достижения конечного результата вам обычно не нужны строгие графики и инструкции.
	

	


A. Пять  поступков, которыми Вы гордитесь:

1.________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

4.________________________________________________________________________________

5.________________________________________________________________________________

B. Укажите Ваши достижения в жизни:

1. ______________________________________________________________________

2.  ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

C. Укажите Ваши достижения в трудовой деятельности:

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________

D. Обоснуйте почему именно Вы достойны этой работы: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
E. Таблица:

	№
	Вопрос:
	Ответ

	1
	Если мои клиенты будут противоположного пола мне будет легче работать
	

	2
	Я люблю находится в центре внимания
	

	3
	Мне легко общаться с умными людьми
	

	4
	Неудачи меня только стимулируют.
	

	5
	Большую часть дня у меня хорошее настроение
	

	6
	Для достижения цели я готов(а) вызывать даже негативные эмоции
	

	7
	Для достижения цели я предпочитаю методичную работу «гениальным ходам»
	

	8
	Длительное время я могу работать вне команды в одиночку 
	

	9
	Если мне поручают однообразную работу я могу её всегда разнообразить
	

	10
	Друзья и коллеги считают меня дисциплинированным человека 
	

	11
	Достаточно десяти минут, чтобы оценить моё чувство юмора
	


Дата заполнения:

___________________







